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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

MATRIZ DE RIESGOS

NOMBRE DEL INDICADOR

META

Atender las disposiciones juridicas aplicables para transparentar las acciones
con base a las facultades, funciones, atribuciones y obligaciones de los
servidores publicos.

| Establecer los principios y bases generales para la organizacion y conservacion,

yp de los archivos en posesion de COMO MITIGAR EL RIESGO SEGUIMIENTO
' [sujeto Obligado.
je de para la del Cuadro General de| & Ji o
Cl 2021
5 PROGRAMAR OPORTUNAMENTE LAS FECHAS PARA REALIZAR LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS,[SE COMUNICA CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA CONFIRMAR
TICA "
& NOSERRQGRAMAN ASESONIAS ANCHISTICAS INFORMANDO POR OFICIO, RUBRICADO CON VOBO DE SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL. ASISTENCIA A LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS.
INFORMAR A LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL SOBRE INCUMPLIMIENTO DE LAS UNIDADES|ENTREGA DE OFICIOS, SE RECABAN ACUSES Y SE COMUNICA CON LAS UNIDADES
2 LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS NO ASISTEN A LAS ASESORIAS ARCHIVISTIC S, SE GENERA INSTRUCCION FUNDADA Y MOTIVADA SOBRE LA ASISTENCIA A|ADMINISTRATIVAS  PARA  CONFIRMAR  ASISTENCIA A LAS  ASESORIAS
LAS ASESORIAS ARCHIVISTICA ARCHIVISTICAS.
. LOS SERVIDORES PUBLICOS CUENTAN CON EQUIPO DE PROTECCION ¥ SE APLICAN
A PIDEMIOLOGICA' IMPLEMENTAR MEDIDAS SANITARIAS. A
J el st D AT MEDIDAS SANITARIAS PARA ATENDER A LA CIUDADANIA
4 CAUSAS POR DESASTRES NATURALES, REPROGRAMAR CAPACITACIONES, RETOMAR EL SEGUIMIENTO DE LAS CAPACITACIONES.

Porcentaje de cédulas de alineacion de funciones 2021 realizadas.

48 Cédulas de Alineacion de Funciones.

81%

NO SE PROGRAMAN ASESORIAS ARCHIVISTICAS

PROGRAMAR OPORTUNAMENTE LAS FECHAS PARA REALIZAR LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS |
INFORMANDO POR OFICIO, RUBRICADO CON VOBO DE SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL

SE COMUNICA CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA CONFIRMAR
ASISTENCIA A LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

INFORMAR A LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL SOBRE INCUMPLIMIENTO DE LAS UNIDADES,

ENTREGA DE OFICIOS, SE RECABAN ACUSES Y SE COMUNICA CON LAS UNIDADES|

2 LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS NO ASISTEN A LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS SE GENERA INSTRUCCION FUNDADA Y MOTIVADA SOBRE LA ASISTENCIA A|ADMINISTRATIVAS  PARA  CONFIRMAR  ASISTENCIA A LAS  ASESORIAS
LAS ASESORIAS ARCHIVISTICAS (ARCHIVISTICAS.
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE HIDALGO NO HA REALIZADO LA REVISION DE LAS CEDULAS| SOLICITAR POR OFICIO SOLICITUD DE ASESORIA PARA REVISION DE LAS CEDULAS DE ALINEACION
RIFICAR EL ESTAT! RA TA
3 o AMEACION D€ FENCIONES BER BN VERIFICAR EL ESTATUS DE LA SOLICITUD EN EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO.
LOS SERVIDORES PUBLICOS CUENTAN CON EQUIPO DE PROTECCION Y SE APLICAN
a CAUSAS EPIDEMIOLOGICAS. IMPLEMENTAR MEDIDAS SANITARIAS. DA ANTASIAS PARA ATENDER & LA GUBRSRHIA
5 (CAUSAS POR DESASTRES NATURALES. REPROGRAMAR ACTIVIDADES. RETOMAR EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES,
Porcentaje de los lizados por cada)
0%
area generadora. 2
NO SE TIENEN LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES GENERADAS POR LAS UNIDADES GENERAR TODAS IAS CEDULAS DE AUNEACION DE FUNCIONES DE LAS UNIDADES|
1 AOMINSTRATIVAS. AOMINETRATVAS CEDULAS DE AUNEACION DE FUNCIONES CONCLUIDAS.
NO TENER CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA VALIDADO PARA OBTENER LAS ELABORAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARMIVISTICA ¥ PRESENTARLO AL ARCHIVO| -
«
2 CODIFICACIONES. |GENERAL DEL ESTADO DE HIDALGO PARA VALIDACION. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA VALIDADO.
TA
3 LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS 105 ﬁ::‘::::ﬂ:is‘?"" DE TRABAIO' CONSTANTES PARA ELABORACION DE LS. INVENTARICS | 1165 DF TRABAIO PARA LA GENERACION DE INVENTARIOS PREELIMINARES
LOS SERVIDORES PUBLICOS CUENTAN CON EQUIPO DE PROTECCION ¥ SE APLICAN
[ A
a CAUSAS EPIDEMIOLOGICAS IMPLEMENTAR MEDIDAS SANITARIAS. EOIBAS SANITARIAS PARN ATENDER A LA CILIBABANI
5 CAUSAS POR DESASTRES NATURALES REPROGRAMAR SESIONES DE TRABAJO. RETOMAR EL SEGUIMIENTO DF LAS SESIONES DE TRABAJO.
je de para la del Cuadro General de|, L5 5 %
Clasificacion Archivistica 2022.
o NO SE DA SEGUIMIENTO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA ELABORAR LAS CEDULAS| GENERAR CALENDARIO DE SESIONES PARA AVANZAR CON CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y|CALENDARIO DE SESIONES PARA TRABAJAR CON UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE AUNEACION DE FUNCIONES REALIZAR LAS CEDULAS DE AUNEACION DE FUNCIONES, LAS CEDULAS DE AUNEACION DE FUNCIONES.
2 LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS NO COADYUVAN EN LA ELABORACION DE LAS CEDULAS DE INFORMAR A LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL PARA GENERAR OFICIOS DE INSTRUCCION|CONFIRMACION DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE ASISTEN A SESIONES DE
AUNEACION DE FUNCIONES. PARA DAR CUMPLIMIENTO A LA ELABORACION DE CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES.  [TRABAJO PARA GENERAR LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES.
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE HIDALGO NO DA SEGUIMIENTO PARA LA GENERACION DE SESIONES ARCHIVISTICAS REALIZADAS CON PERSONAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL
RA GENERAR T
3 e AMNTO ARG T SOLICITAR SESIONES DE TRABAJO PARA GENERAR LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS. SeTAT DEMOAIED.
LOS SERVIDORES PUBLICOS CUENTAN CON EQUIPO DE PROTECCION Y SE APLICAN
Z IMPLEMENTAR M ANITARIAS,
a CAUSAS EPIDEMIOLOGICAS. LEME EDIDAS SAN o PARKATENDERALAE A
5 CAUSAS POR DESASTRES NATURALES REPROGRAMAR SESIONES DE TRABAJO. RETOMAR EL SEGUIMIENTO DE LAS SESIONES DE TRABAJO.

Porcentaje de las éreas que tienen sus expedientes con los medios de!
identificacion.

0%

NO SE TIENEN LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES GENERADAS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS.

GENERAR TODAS LAS CEDULAS DE ALINEACION DE FUNCIONES DE LAS UNIDADES)
ADMINISTRATIVAS.

[CEDULAS DE AUINEACION DE FUNCIONES CONCLUIDAS.

NO TENER CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA VALIDADO PARA OBTENER (AS|

ELABORAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARHIVISTICA Y PRESENTARLO AL ARCHIVO)

R F
2 CODIFICACIONES. |GENERAL DEL ESTADO DE HIDALGO PARA VAUDACK CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA VALIDADO.
CONSTANTES PARA ELABORACION [ RIS
3 LAS UNIDADES LOS INVENTARIOS g:::l':::"i:i':"“ DETASA0 BORACION DE 105 INVENTARIOS £ 10Es DE TRABAIO PARA LA GENERACION DE INVENTARIOS PREELIMINARES.
Al
a CAUSAS EPIDEMIOLOGICAS. IMPLEMENTAR MEDIDAS SANITARIAS L0S SERVIDORES PUBLICOS CUENTAN CON EQUIPO DE PROTECCION ¥ SE APLICAN

MEDIDAS SANITARIAS PARA ATENDER A LA CIUDADANIA.

CAUSAS POR DESASTRES NATURALES.

REPROGRAMAR ACTIVIDADES.

RETOMAR EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES.
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sﬂ COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
i / /‘ Goblemo Municipal 2020-2024
| M OFICIO NO. HUI-SGM-CAM-153/2022

it IVIVI 1HFA“ ASUNTO: ENTREGA DE INFORMACION

S Ghbiewno do Vb y Vangusoncia - o

HUICHAPAN, HGO., A 03 DE OCTUBRE DEL 2022

MTRO. JOAQUIN SANCHEZ LOPEZ

SECRETARIO DE CONTRALORIA Y TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

HUICHAPAN, HGO.

PRESENTE

Sirva este conducto para enviarle un cordial saludo, asi mismo en atencion a su
oficio numero HUI-SCM-2022/568 de fecha 19 de septiembre del afio en curso, en donde
solicita se haga la entrega en forma digital e impresa del avance de metas al tercer
trimestre que corresponde a la Matriz_de Indicadores de Riesgos, remito a Usted la
informacion requerida en los formatos indicados.

Sin mas por el momento, quedo a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE (\

m] Hl.
AT _aﬂb«. 4 Podage y Pnaprosancts A

ARCHIVO MUNICIPAL —

TREJO ALDANA|, nn L - L
OORDINADORA DE ARCHIVOS

C. DIEGO ALBER
ENCARGADO DEL ARE

C.C.P. ARCHIVO

C.C.P. L.D. ALEJANDRA ESMERALDA PEREZ CARRILLO - SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL. - PARA SU SUPERIOR
CONOCIMIENTO.
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